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1. AMAC

BOSB tarafindan yuritilen her tirli faaliyette 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na (KVKK) uygun
olarak kigisel veri isleme, koruma ve imha yontemlerini belirlemektir.

2. KAPSAM

Yonetim kurulu, denetim kurulu, ¢alisanlar, Griin ve hizmet alan Kisi, potansiyel trin ve hizmet alan kisi, Urin ve
hizmet alan kigilerin galisanlari ve ¢alistigi kisiler, ziyaretci, tedarikgi ¢alisani, tedarik¢i yetkilisi, calisan adayi,
stajyer, stajyer adayi, calisanlarin aile bireyleri, referans bilgisi, OSBUK/diger OSB Yetkili ve asistanlari, denetim
ve yobnetim kurulu asistanlari, veli/vasi/temsilci olmak Uzere kisisel verileri BOSB tarafindan islenen tim kisilerin
otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla BOSB
sureglerinde islenen tim kisisel verileri kapsar.

3. SORUMLULAR

Bu prosedurun yiritilmesinden veri sorumlusu sorumludur.

BOSB’de Kanun, Yoénetmelik ve Politika ile belirtilen verinin imhasina dair gereklerin yerine getiriimesinde tim
calisanlar, danismanlar, dis hizmet saglayicilari ve diger surette kurum nezdinde kigisel veri saklayan ve isleyen
herkes bu gerekleri yerine getirmekten sorumludur.

BOSB’de Yonetim Kurulunca atanmis olan veri igleyenler, sorumlu oldugu kendi is sireclerindeki kisisel verileri
islemek, Urettigi veriyi saklamak, korumak ve imha etmekle sorumludur.

Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile yapilan tebligat veya yazismalari veri sorumlusu adina tebellig veya kabul
etme ve sicile kayit gibi islemlerin sorumlulugu veri sorumlusu irtibat kisisindedir.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

a) BOSB: Bursa Organize Sanayi Bolgesi

b) KVK: Kisisel Verilerin Korunmasi

c) KVKK: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

d) Kurul: Kisisel Veri Koruma Kurulu

e) Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tirli bilgi.

f) Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Hukuka aykiri olarak islendiginde kisilerin magduriyetine veya ayrimciliya sebep
olma riski tasiyan kisisel veri. (Kisilerin irki, etnik koékeni, siyasi dislincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya
diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saghgi, cinsel hayati, ceza mahkamiyeti
ve glvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.)

g) Veri Sahibi/ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi

h) Veri sorumlulari sicil bilgi sistemi (VERBIS): Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile iligkin ilgili diger
islemlerde kullanacaklari, internet tizerinden erigilebilen, Baskanlik tarafindan olusturulan ve ydnetilen bilisim
sistemini,

i) Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel kisi.

j) Veri irtibat Kisisi: Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile yapilan tebligat veya yazismalari veri sorumlusu adina
tebellig veya kabul etme ve sicile kayit gibi islemlerden sorumlu gergek veya tizel kisi.

k) Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri isleyen gercek veya
tuzel Kisi.

l) Kisisel Veri isleme Envanteri: Veri sorumlularinin ig siireglerine bagl olarak gerceklestirmekte olduklari kigisel
verileri igsleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglar, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu
kisi grubuyla iligkilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin islendikleri amaglar igin gerekli olan azami
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sureyi, yabanci ulkelere aktarimi éngdrtlen kisisel verileri ve veri glvenligine iliskin alinan tedbirleri
aciklayarak detaylandirdiklari envanteridir.

m) Veri kategorisi: Kisisel verilerin ortak 6zelliklerine gore gruplandirildigi veri konusu kisi grubu veya gruplarina
ait kigisel veri sinifini,

n) Veri konusu kisi grubu: Veri sorumlularinin kisisel verilerini isledikleri ilgili kisi kategorisini,
0) Alici grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gergek ve tlzel kisi kategorisi

p) Veri sorumlulari sicil bilgi sistemi (VERBIS): Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile iliskin ilgili diger
islemlerde kullanacaklari, internet tUzerinden erisilebilen, Baskanlik tarafindan olusturulan ve ydnetilen bilisim
sistemini,

q) Acik Riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zglr iradeyle agiklanan riza.

r) Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak
kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tirli ortam.

s) Kisisel Verilerin igslenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi,
muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktariimasi, devralinmasi, elde
edilebilir hale getirilmesi, siniflandiriimasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler Gizerinde
gerceklestirilen her turld iglem.

t) imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.

u) Kisisel Verilerin Silinmesi: Kisisel verilerin ilgili/yetkili kullanicilar igin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getiriimesi.

v) Kisisel Verilerin Yok Edilmesi: Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erisilemez, geri getirilemez
ve tekrar kullanilamaz hale getiriimesi iglemi.

w) Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi: Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek héle getiriimesi.

x) Periyodik imha: Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen
gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme iglemi.

y) Yoénetmelik: 28 Ekim 2017 tarihinde Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Kisaltma Tanim Verilerin Silinmesi,
Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getiriimesi Hakkinda Yonetmelik.

5. ILGILi DOKUMANTE EDILMIi$ BILGILER VE FORMLAR

a) TS ENISO 9001 Madde 7.5

b) TS ENISO 14001 Madde 7.5

c) TS ENISO 45001 Madde 7.5

d) TS ENISO 50001 Madde 7.5

e) Yonetimin Sorumlulugu Prosediri

f) Dokumante Edilmis Bilgi Hazirlama ve Kontrolu Prosediru

g) Kisisel Veri isleme Envanteri

h) Periyodik imha Formu

i) lgili Kisi Gruplarina iliskin KVKK Aydinlatma Metinleri

j) llgili Kisi Gruplarina iliskin Agik Riza Beyanlari

k) llgili Kisi Bagvuru Formu

[) Gizlilik Taahhitnamesi

m) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
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h) Veri Sorumlular Sicili Hakkinda Ydnetmelik

i) Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getiriimesi Hakkinda Yoénetmelik

j)  Veri Sorumlusuna Basvuru Usul Ve Esaslari Hakkinda Teblig

k) Aydinlatma Yikimlaliginin Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul Ve Esaslar Hakkinda Teblig
[) Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Uygulama Rehberi

m) Kisisel Veri Giivenligi Rehberi (Teknik ve idari Tedbirler)

n) Acik Riza Rehberi

0) Aydinlatma Yukimliliginin Yerine Getirilmesi Rehberi

p) Kisisel Veri isleme Envanteri Hazirlama Rehberi

q) Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Rehberi

r) Kisisel Verilerin islenme Sartlari Kilavuzu

s) Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenme Sartlari Kilavuzu

t) Kisisel Verilerin islenmesine iliskin Temel ilkeler Kilavuzu
u) Kisisel Verilen Yurtdigina Aktariimasi Kilavuzu

v) Veri Sorumlulan Sicili Kilavuzu

w) Veri Sorumlusu ve Veri isleyen Kilavuzu

6. UYGULAMA
6.1 Genel ilkeler

a) BOSB, kisisel verilerin korunmasi ve islenmesi icin gerekli tedbirleri ve uygulanan sireci ilgili kanun ve
yonetmelikler cercevesinde bu prosediir ile tanimlamistir. llgili kanunlar ve yénetmelikler ile bu prosediiriin
uyumsuz oldugu durumlarda ya da gincellenen mevzuatlar dogrultusunda prosedirin guncel olmamasi halinde
yurUrlUkteki mevzuata uyacagini kabul eder. Kanun, yonetmelik ve mevzuatlarda olan degisikliklere gére bu
prosedlr guncellenir. Her yil ocak ayinda prosedur guncelligi gdzden gegirilir.

b) BOSB faaliyetleri sirasinda kisisel verilerin islenmesi; KVK Kanununa uygun olarak asagidaki ilkelere
cercevesinde yaplilir:

» Hukuka ve dirustlik kurallarina uygun olma,

» Dogru ve gerektiginde guncel olma,

> Belirli, agik ve mesru amaglar igin islenme,

> lIslendikleri amagla baglantili, sinirli ve dlglii olma,

> llgili mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amag igin gerekli olan siire kadar muhafaza ediime.

c) BOSB, kisisel verilerin glvenligini saglamak i¢in gerekli olan uygun givenlik dizeyini temin etmeye yonelik
gerekli her turlt teknik ve idari tedbirleri alir:

» Kigisel verilerin hukuka aykir olarak islenmesini 6nlemek,

» Kigisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini 6nlemek,

» Kisisel verilerin muhafazasini saglamak.

c) BOSB Veri Sorumlusu ve Veri irtibat Kisisi, Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Yonetmelik ve Veri Sorumlusuna
Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Tebligi'ne gore VERBIS sisteminde tanimlanir.

d) VERBIS sisteminde, BOSB faaliyetlerinde islenen kisisel nitelikli veriler ve ézel nitelikli kisisel veriler
tanimlanarak veri kategorileri, veri konusu Kisi grubu, isleme amaglari, alici grubu, saklama sureleri ve veri
glvenligi tedbirlerini igeren kaydi olusturur.

e) BOSB Veri Sorumlusu olarak, Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Ydnetmeligi'ne goére sureg¢ bazli olarak
organizasyon, sureg, veri kategorisi, kisisel veri, isleme amaci, veri konusu kisi grubu, hukuki sebebi, saklama
suresi, aktarilan alici / alici gruplari, yabanci llkelere aktarimi éngérilen kisisel veriler, veri givenligine iliskin
alinan teknik ve idari tedbirleri iceren Kisisel Veri isleme Envanteri'ni hazirlar. Envanter iceriginde degisiklik
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olmasi durumunda veri igleyen birim sorumlulari; en geg 7 giin icinde Kisisel Veri isleme Envanteri'ni
glncelleyerek Veri Sorumlusu’nu bilgilendirir.

f)  VERBIS sisteminde de degisiklik olmasi durumunda gerekli giincellemeler en gec 7 giin iginde Veri irtibat
Kisisi tarafindan yapilir.
6.2 Kisisel Nitelikli Verilerin Siniflandiriimasi

a) BOSB tarafindan islenen kisisel veriler; gercek kisilere ait olup tuzel kisiler kapsam diginda birakilmistir.
Islenen veri kategorileri kisisel veri ve 6zel nitelikli veriler seklinde VERBIS sisteminde ve Kisisel Veri Isleme
Envanteri’nde tanimlanir.

BOSB Kisisel Veri Konusu Kisi Gruplari

Uriin veya Hizmet Alan Kisi (Katihmci)

Potansiyel Uriin veya Hizmet Alicisi

Uriin veya Hizmet Alan Kisilerin Calisanlari ve Calistigi Kisiler
Tedarikgi Yetkilisi
Tedarik¢i Calisani

Denetim Kurulu

Yonetim Kurulu

Denetim Kurulu Asistanlari

Yonetim Kurulu Asistanlari

OSBUK/Diger OSB Yetkilileri ve Asistanlari

Calisan

Calisan Adayi

Veli / Vasi / Temsilci

Calisanin Aile Bireyleri

Stajyer

Stajyer Adayi

Referans Bilgisi

Ziyaretci

Kisisel Veriler

Kimlik Ad soyad, Anne - baba adi, Anne kizlik soyadi, Dogum tarihi, Dogum yeri,
Medeni hali, Nifus clizdani seri sira no, TC kimlik no vb.
T Adres no, E-posta adresi, iletisim adresi, Kayith elektronik posta adresi (KEP),
lletisim
Telefon no vb.
- Bordro bilgileri, Disiplin sorusturmasi, ise giris belgesi kayitlari, Mal bildirimi
Ozliik 4 :
bilgileri, Ozgeg¢mis bilgileri, Performans degerlendirme raporlari vb.
Hukuki islem Adli makamlarla yazigmalardaki bilgiler, Dava dosyasindaki bilgiler vb.
.. i Cagr merkezi kayitlari, Fatura, senet, ¢ek bilgileri, Gigse dekontlarindaki
Ruseeal bilgiler, Siparis bilgisi, Talep bilgisi vb.
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Fiziksel Mekan Giivenligi

Calisan ve ziyaretcilerin giris ¢ikis kayit bilgileri, Kamera kayitlari vb.

islem Giivenligi

IP adresi bilgileri, internet sitesi giris cikis bilgileri, Sifre ve parola bilgileri vb.

Risk Yonetimi

Ticari, teknik, idari risklerin yonetilmesi igin islenen bilgiler vb.

Finans

Bilanco bilgileri, Finansal performans bilgileri, Kredi ve risk bilgileri, Malvarligi
bilgileri vb.

Mesleki Deneyim

Diploma bilgileri, Gidilen kurslar, Meslek ici egitim bilgileri, Sertifikalar,
Transkript bilgileri vb.

Pazarlama

Aligveris gecmisi bilgileri, Anket, Cerez kayitlari, Kampanya ¢alismasiyla elde
edilen bilgiler vb.

Gorsel Ve isitsel Kayitlar

Gorsel ve isitsel kayitlar vb.

Diger Bilgiler

Vekaletname Bilgileri, imza Sirkiileri, Pasaport, Ehliyet

Ozel Nitelikli Kisisel Veriler

Irk ve Etnik Kbken

Irk ve etnik kdkeni bilgileri vb.

Kilik Ve Kiyafet

Kilik kiyafete iligkin bilgiler vb.

Saglik Bilgileri

Engellilik durumuna ait bilgiler, Kan grubu bilgisi, Kisisel saglk bilgileri,
Kullanilan cihaz ve protez bilgileri vb.

Ceza Mahkiamiyeti Ve
Giivenlik Tedbirleri

Ceza mahkumiyetine iliskin bilgiler, Glvenlik tedbirlerine iligkin bilgiler vb.

Biyometrik Veri

Avug ici bilgileri, Parmak izi bilgileri, Retina taramasi bilgileri, YUz tanima

bilgileri vb.

6.3 Kisisel Verilerin islenme Amaglari

a)

4562 sayilh OSB Kanunu ve diger ilgili yasal dizenlemelere gore faaliyet gosteren BOSB,;

» Uriin ve hizmetlerini sunabilmek ve

» Bu kapsamdaki s6zlesme ve yasal mevzuattan kaynaklanan yliktamlaliklerimizi yerine getirebilmek igin

kisisel verilerinizi KVKK 5. ve 6. maddelerinde belirtiimis olan kigisel verilerin ve 6zel nitelikli kisisel verilen
islenme sartlari kapsaminda iglemektedir.

b)
toplanmakta ve islenmektedir:

BOSB tarafindan kisisel verileriniz kurum faaliyetleri kapsaminda, belirlenen amaglarla sinirli olmak lzere

» BOSB tarafindan verilen/ verilecek olan Grtin/hizmetlerin sunumu ve trGn/hizmetlerle ilgili calismalarin

yuratilmesi,

» Kurumsal stratejilerinin belirlenmesi, uygulanmasi ve surdurilebilirliginin saglanmasi,
» Kurumsal siurdurulebilirlik faaliyetlerinin planlanmasi ve uygulanmasi,
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Kurumsal yénetim faaliyetlerinin planlanmasi ve uygulanmasi,

Kurumsal iletisim faaliyetlerinin planlanmasi ve uygulanmasi,

Katihmci /yatinmeci iligkilerinin yonetimi,

Kurum ile is iliskisinde bulunan gergek / tlizel kisilerle irtibat saglamak,

Bilgi glvenligi sureglerinin planlanmasi, denetimi ve uygulanmasi,
Organizasyon ve etkinlik yonetimi,

is ortaklari, paydaslar ve tedarikgilerle olan iliskilerin yénetimi,

insan kaynaklari siireglerinin yiritiilmesi ve ézlik dosyalarinin olusturuimasi,
Parmak izi tanima sistemi ile personel devam kontrol sisteminin uygulanmasi,
Finans ve muhasebe iglemlerinin ydrutilmesi,

Disaridan tedarik edilecek urtn ve hizmet temini sreclerinin yurGatiimesi,
Hukuk iglerinin yaratilmesi ve takibi,

Talep ve sikayet yonetimi ve takibi,

Kurum itibarinin korunmasina yonelik galismalarin gergeklestiriimesi,

Yetkili kisi, kurum ve kuruluslara mevzuattan kaynakli bilgi verilmesi,
Mevzuata uyum konusunda destek saglanmasi

Misafir/ziyaretci kayitlarinin olusturulmasi ve takibi,

» Kurum bina ve eklentilerinde i¢ ve dig mekan glvenlidini saglamak igin kamera kayit sisteminin
kullaniimasi,

> lleride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikimliligini yerine getirmek.

YVV VYV VYV VY VYV VVV VY VYVYY

6.4 Ozel Nitelikli Kigisel Verilerin islenmesi

a) BOSB, isledigi 6zel nitelikli kisisel verileri Kurul tarafindan belirlenecek olan yeterli 6nlemlerin alinmasi
kaydiyla islemektedir. Ozel nitelikli kigisel veriler islenmeden énce veri sahibinin agik rizasi alinir.

b) Ozel nitelikli kisisel veriler; kanunlarin verdigi yetki ile agik riza sarti aranmaksizin islenmekte ve kigisel veri
sahibinin 6zel nitelikli kisisel verileri kanunlarda 06ngoérilen hallerde yetkili kurum ve Kkuruluslara
aktarilabilmektedir.

6.5 Kisisel Nitelikli Verilerin Aktariimasi

a) BOSB, KVKK 8. ve 9. maddelerine uygun olarak ve bu proseddir ile yonetilen veri sahiplerinin kisisel verilerini
asagida siralanan kisi kategorilerine aktarilabilir:

> Gergek veya 0zel hukuk tlizel kisileri,
Uriin ve hizmet alan kisi,

Denetim Kurulu,

Yonetim Kurulu,

istirakler ve bagli ortaklar,

Tedarikgiler,

YV V VY VY VY V

Yetkili kamu kurum ve kuruluslari.

b) Aktarimda bulunulan yukarida belirtilen kisilerin kapsami ve veri aktarim amaclari asagida belirtiimektedir.

Veri Aktarimi

Yapilabilecek Kisiler Tanimi Veri Aktarim Amaci

ilgili mevzuat hiikkiimlerine gére BOSB'den
bilgi ve belge almaya yetkili gercek ve 6zel
hukuk Kigileri

Uriin ve hizmet alan | llgili mevzuat  hikimlerine  gére | llgili Griin ve hizmet alan gergek kisilerin
kisi BOSB'den bilgi ve belge almaya yetkili | hukuki yetkisi dahilinde talep etmesi

ilgili gergek ve dzel hukuk kisilerinin hukuki
yetkisi dahilinde talep etmesi

Gergek veya 6zel
hukuk tlzel kigileri
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artin ve hizmet alan gercek kisiler, BOSB
Katilmcilari

Denetim Kurulu

4562 sayili OSB Kanunu’na goére secilmis
denetim kurulu Gyeleri

ilgili mevzuat hiikiimlerine gére BOSB
faaliyetlerinin denetlenmesi

Yonetim Kurulu

4562 sayili OSB Kanunu’na gore segilmis
yonetim kurulu tyeleri

ilgili mevzuat hiikkiimlerine gére BOSB
faaliyetlerine iligskin stratejilerin
tasarlanmasi, en Ust dizeyde ydnetiminin
saglanmasi

BOSB faaliyetlerini yiritirken bizzat veya
birlikte projeler yuratmek, hizmet almak
gibi amaglarla is ortakligi kurdugu taraflar

is ortakh@inin kurulma amaglarinin yerine
getirilmesi

BOSB faaliyetlerini yuritirken; BOSB
talep ve talimatlarina uygun olarak
s6zlesme temelli olarak Urlin ve hizmet
sunan taraflar

BOSB'nin tedarikgiden dis kaynakli olarak
temin ettigi ve faaliyetlerini yerine getirmek
icin gerekli Grtin ve hizmetlerin sunulmasi

istirakler ve bagl
ortaklar
Tedarikgiler

Yetkili kamu kurum

ve kurulusglari

ilgili mevzuat hiikiimlerine gére BOSB’den
bilgi ve belge almaya yetkili kamu kurum
ve kuruluslari

ilgili kamu kurum ve kuruluglarinin hukuki
yetkisi dahilinde talep etmesi

6.5.1 Kisisel Nitelikli Verilerin Yurticinde Aktariimasi

a) BOSB; kisisel verilerin iglinclu taraflarla paylasilmasi hususunda, diger kanunlarda yer alan hiikiimler sakli
kalmak kaydiyla, KVKK’'da diizenlenen sartlara uymaktadir. Bu kapsamda, kisisel veriler, veri sahibinin agik rizasi
olmadan Uguncu Kigilere aktariimamaktadir.

b) KVKK tarafindan diizenlenen asagidaki sartlardan birinin varhgi halinde kisisel veriler; veri sahibinin agik rizasi
temin edilmeksizin de aktarilabilecektir:
» Kanunlarda agikga 6ngoértlmesi,
»  Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki gecerlilik
taninmayan kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayati veya beden butinliginin korunmasi igin zorunlu
olmasi,

»  Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina
ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

»  Veri sorumlusunun hukuki yakimliliguna yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi,
»  Veri sahibinin kendisi tarafindan alenilestiriimis olmasi,
»  Bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi i¢in veri igslemenin zorunlu olmasi,

» Veri sahibinin temel hak ve &zgurliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi.

6.5.2 Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Yurtiginde Aktariimasi

a) BOSB; 6zel nitelikli kisisel verilerin Uglncl taraflarla paylagiimasi hususunda, diger kanunlarda yer alan
hikimler sakli kalmak kaydiyla, KVKK’da diizenlenen sartlara uymaktadir. Bu kapsamda, 6zel nitelikli kigisel
veriler, veri sahibinin agik rizasi olmadan uglncu kigilere aktariimamaktadir.

b) Yeterli 6nlemler alinmak kaydiyla; 6zel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda 6ngérilmesi halinde yetkili kurum ve
kuruluslarina aktarilabilecektir.

c) Ozel nitelikli kigisel verilerin aktarilmasinda da verilerin islenme sartlarinda belirtilen kosullara uyulmaktadir.

d) Ozel nitelikli kigisel verilerin e-posta yoluyla aktariimasi gerekiyorsa; kurumsal e-posta adresi veya KEP
(Kayith Elektronik Posta) kullanilarak aktarilir.

6.5.3 Kisisel Nitelikli Verilerin Yurtdigina Aktariimasi

a) BOSB'de; kisisel nitelikli verilerin yurtdisina aktariimasina iliskin olarak, KVKK’nin 9. maddesi dogrultusunda
veri sahibinin agik rizasi alinmaktadir. Ancak; kisisel verilerin; veri sahibin agik rizasi olmaksizin islenmesine izin
verilen sartlarin varligi halinde, kisisel verinin aktarilacagi yabanci Ulkede, yeterli korumanin bulunmasi kaydiyla
veri sahibinin agik rizasi aranmaksizin da BOSB tarafindan kisisel veriler yurtdisina aktarilabilecektir.
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b) Yurtdisi egitim etkinlik organizasyonlarinda, yurt digina veri aktarimi yapiimaktadir.

c) BOSB'de iletisimde kullanilan e-posta glivenlik taramasi yurtdigindaki serverda yapilmaktadir.

6.5.4 Ozel Nitelikli Kigisel Verilerin Yurtdigina Aktariimasi

a) BOSB tarafindan yurtdisina 6zel nitelikli kisisel veri aktarimi yapilmamaktadir.

6.6 Kigisel Nitelikli Verilerin Saklanmasi

a) BOSB tarafindan; islenen kisisel veriler agsagidaki amaglarla Kanuna uygun olarak saklanir:

YV V. V V V

>

insan kaynaklari siireglerini yuriitmek,

Kurumsal iletisimi saglamak,

Kurum guavenligini saglamak,

istatistiksel calismalar yapmak,

imzalanan sézlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ylriitmek,

VERBIS kapsaminda, calisanlar, veri sorumlulari, irtibat kisileri, veri sorumlusu temsilcileri ve veri

isleyenlerin tercih ve ihtiyaclarini tespit etmek, verilen hizmetleri buna gére dizenlemek ve gerekmesi
halinde glncellemek,

>

Yasal dizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki yakimlulUklerin yerine getiriimesini

saglamak,

>

>
>

Kurum ile is iliskisinde bulunan gergek / tiizel kisilerle irtibat saglamak,

Yasal raporlamalar yapmak,
ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimliligiini yerine getirmek.

b) BOSB faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verileri ile ilgili olarak:

> Sureclere bagli olarak gergeklestirilen faaliyetler kapsamindaki tum kisisel verilerle ilgili kisisel veri
bazinda saklama siureleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde tanimlanmistir.
> Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS’e kayitta asagidaki tablodaki gibi tanimlanmistir.
Veri Kategorisi Saklama Siiresi imha Siiresi

Kimlik, lletisim, Finans, Mesleki Deneyim, imza itibaren 10 yi1l/OSB
Sirkiileri, Vekaletname Faaliyetlerinin tabii oldugu

AU I el mineie Saklama siresinin bitimini

takip eden ilk periyodik imha

.. . suresinde
mevzuat sureleri

Ozliik, Hukuki Islem, Musteri Islem, Risk Yénetimi,
Pazarlama, Gérsel Ve Isitsel Kayitlar, Irk ve Etnik
Koken, Kilik Ve Kiyafet, Saglik Bilgileri,

Saklama stiresinin bitimini

Hukuki lligki bitiminden takip eden ilk periyodik imha

Ceza Mahkdamiyeti ve Glivenlik Tedbirleri, itibaren 10 yil suresinde
Biyometrik Veri, Pasaport ve Ehliyet
Saklama suresinin bitimini
islem Giivenligi 6 ay takip eden ilk periyodik imha
suresinde
Kamera kaydi 1 ay/Digerleri | Saklama suresinin bitimini
Fiziksel Mekan Giivenligi hukuki iligki bitiminden takip eden ilk periyodik imha
itibaren 10 yil suresinde

c) Kisisel veriler, BOSB tarafindan asagidaki ortamlarda hukuka uygun olarak guvenli bir sekilde saklanir:

| Veri Saklama Ortamlari
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Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar

» Sunucular

» Yazilimlar . . L oo .
> Bilgi giivenligi cihazlari (giivenlik duvar, saldin tespit |~ \')’t')a)”“e' veri kayit sistemleri ( ziyaretci giris defteri
ve engelleme, ginlik kayit dosyasi, antiviris vb.) > Yéz|l| basili. abrsel ortamlar

> Kisisel bilgisayarlar > Kaglt’ 9

» Mobil cihazlar (telefon vb.)
» Optik diskler (CD, DVD vb.)
» Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart vb.)

6.7 Kisisel Nitelikli ve Ozel Nitelikli Verilerin Giivenliginin Saglanmasi
6.7.1 Teknik ve idari Tedbirlerin Alinmasi

a) BOSB, kisisel verilerin ve 6zel nitelikli kisisel verilerin glivenligini saglamak igin gerekli olan uygun guvenlik
duzeyini temin etmeye yodnelik gerekli her tlrll teknik ve idari tedbirleri alir. Kisisel verilen korunmasi igin:

» Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini 6nlemek,
» Kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini 6nlemek,
» Kisisel verilerin muhafazasini saglamak igin tedbirlerini alir.

b) BOSB, kisisel verilerin kendi adina baska bir gercek veya tluzel kisi tarafindan islenmesi halinde, gerekli
tedbirlerin alinmasi hususunda bu kigilerle birlikte mustereken sorumludur. Veri igleyenler de veri guvenliginin
saglanmasi icin tedbir alma yukdmluliga altindadir.

c) Kisisel verilerin islenmesi ve saklanmasi slrecinde; alinacak teknik ve idari tedbirler alinirken, Kisisel Veri
Guvenligi Rehberi esas alinir.

BOSB Kisisel Veri Giivenligi idari Tebdirler

Calisanlar igin veri givenligi hikamleri iceren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

Calisanlar i¢in veri guvenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik galismalari yapilmaktadir.

Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.

Erisim, bilgi glvenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar hazirlanmig ve
uygulamaya baslanmistir.

Gizlilik taahhUtnameleri yapiimaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldiriimaktadir.

imzalanan sézlegmeler veri glivenligi hiikiimleri igermektedir.

Kisisel veri glvenligi politika ve prosedurleri belirlenmistir.

Kisisel veri glvenligi sorunlari hizh bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri glvenliginin takibi yapiimaktadir.

Kisisel veriler mimkun oldugunca azaltilmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veri glivenligine ydnelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve uygulanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak ve KEP veya
kurumsal posta hesabi kullanilarak génderilmektedir.

Veri igleyen hizmet saglayicilarinin, veri glvenligi konusunda farkindaligi saglanmaktadir.

BOSB Kisisel Veri Giivenligi Teknik Tebdirler




Dokidman No: SK-P-17
- L : Sayfa: 10/ 13
KiSISEL VERILERIN iSLENMESI, S
KORUNMASI VE iMHASI PROSEDURU Y - 30.03.
BURSA ORGANIZE SANAY| B(‘)LGES; ReV No: O
Rev. Tarihi: -

AQg guvenligi ve uygulama guvenligi saglanmaktadir.

AQ yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullaniimaktadir.

Erisim loglari duzenli olarak tutulmaktadir.

Guncel anti-virts sistemleri kullaniimaktadir.

Guvenlik duvarlari kullaniimaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli gtivenlik dnlemleri alinmaktadir.

Kigisel veri iceren ortamlarin gtvenligi saglanmaktadir.

Kigisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin guvenligi de saglanmaktadir.

Kullanici hesap yénetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de yapilmaktadir.

Log kayitlari kullanici midahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Siber givenlik dnlemleri alinmis olup uygulanmasi surekli takip edilmektedir.

Sifreleme yapilmaktadir.

Veri kaybi dnleme yazilimlar kullaniimaktadir.

6.7.2 Kisisel Verilerin Korunmasinin Siirdiiriilebilirligi igin Yapilan Denetimler

a) BOSB, KVKK 12. maddesine uygun olarak, gerekli denetimleri yapar ve yaptirir. Bilgi Glvenligi Yonetim
Sistemi ve Veri Koruma Kisisel Bilgi Yonetimi sistemlerinin strdirdlebilirligini saglamak igin i¢ ve dis denetimlerin
yapilmasi saglar.

b) Bilgi islem tarafindan sistemler diizenli olarak izlenir. Ayrica siber saldirilara karsi givenligin saglanmasi igin
sistem kayitlari izlenir. Yonetim sistemleri denetimleri, uyari sistemlerinin Urettigi veriler ve sistemlerin izlenmesi
ile tespit edilen bulgular icin gerekli teknik ve idari tedbirler alinir.

6.7.3 Kisisel Verilerin Yetkisiz ifsasi Durumunda Alinan Tedbirler

a) BOSB, KVKK 12. maddesine uygun olarak islenen kisisel verilerin yetkisiz ifsa olmasi halinde 6grenildiginden
itibaren derhal ilgili kisisel veri sahibine ve en ge¢ 72 saat iginde KVK Kurulu’na bildirir.

b) KVK Kurulu tarafindan gerek gérilmesi halinde, bu durum, KVK Kurulu’nun internet sitesinde veya baska bir
yontemle ilan edilir.
6.7.4 Ugiincii Taraflarin Kisisel Verilerin Korunmasini Saglamasi igin Uygulanan Tedbirler

a) BOSB; Uglincu taraflar ile yaptii sozlesmelerde; sd6zlesme amaglari disinda kisisel verilerin igslenmemesi,
farkl Gglincu kisilere aktarilmamasi, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin 6énlenmesi, verilere hukuka
aykiri olarak erigilmesinin dnlenmesi ve verilerin muhafazasini saglamaya yonelik gerekli teknik ve idari tedbirlerin
alinmasi ve dodacak herhangi bir zarar ve ihlale iliskin yaptirim maddelerini bulundurur.

b) Uclinci taraflar ile bilgi paylagsimi yapiimadan énce gizlilik taahhiitnamesi imzalanir.

6.7.5 Kisisel Verilerin Korunmasinin Saglanmasi igin Farkindaligin Yaratiimasi

a) Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini, verilere hukuka aykiri olarak erisilimesini dnlemeye ve verilerin
muhafazasini saglamaya yonelik farkindaligin artinimasi ic¢in is birimlerine gerekli bilgilendirmeler yapilir ve
egitimler dizenlenir.

b) Kisisel Verilerin Korunmasi ve Gizlilik Politikasi ile ilgili diger politikalar, Kurumumuz web sitesinde yayinlanir.

¢) Kurumumuz calisanlari bu politikadan haberdar edilmistir. BOSB c¢alisanlarinin farkindaliginin arttiriimasi igin
egitimler dizenlenmekte ve egitimlerin etkinligi dlciimektedir.

d) ilgili kanun, yénetmelik ya da mevzuatlarda degisiklik olmasi halinde politikalar revize edilmekte ve calisanlara
duyurulmaktadir.

6.8 Kisisel Nitelikli Verilerin imhasi
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a) Kisisel verilerin islenmesine ydnelik amag¢ unsurunun ortadan kalkmasi, agik rizanin geri alinmis olmasi veya
Kanunun 5. ve 6. maddelerinde yer alan Kigisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi ya da bu
maddelerdeki istisnalardan higbirinin uygulanamayacagi bir durumun s6z konusu olmasi halinde; islenme sartlari
ortadan kalkan kigisel veriler, ilgili is birimi tarafindan, is ihtiyaclari géz 6niine alinarak, Yonetmeligin 7., 8., 9.
veya 10. maddeleri (Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi maddeleri)
kapsaminda, uygulanan yontemin gerekgesi de aciklanmak suretiyle silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.
Ancak kesinlesmis bir mahkeme kararinin s6z konusu olmasi halinde mahkeme karari ile hikmedilen imha
yontemi uygulanmak zorundadir.

6.9 Periyodik imha Siiresi

a) Kisisel veriyi igleyen ya da saklayan tum kullanicilar ve veri sahibi birimler islemeyle ilgili sartlarin ortadan
kalkip kalkmadigini alti aylik periyodlar icerisinde, kullandiklari veri kayit ortamlarinda gdzden gegirir.

b) Yénetmeligin 11 inci maddesi geregince BOSB; periyodik imha slresini 6 ay olarak belirlemigtir. Buna gore,
BOSB her yil Mayis ve Kasim aylarinda periyodik imha islemi gerceklestirilir.

c) Kisisel veri sahibinin basvurusu veya bir mahkemenin bildirimi Gzerine, ilgili kullanici ve birimler, periyodik
denetleme siresine bakmaksizin kullandiklari veri kayit ortamlarinda bu gézden gecirmeyi yapacaklardir. Kisisel
verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getiriimesiyle ilgili yapilan bitin iglemler kayit altina alinir.

d) Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getiriimesinde kanunun 4. (Kisisel Verilerin
islenmesi) maddesindeki genel ilkeler ile 12. (Veri Giivenligine iligkin Yikimldlikler) maddesi kapsaminda
alinmasi gereken teknik ve idari tedbirlere, ilgili mevzuat hikimlerine, Kurul kararlarina ve mahkeme kararlarina
uygun hareket edilir.

6.10 Aydinlatma Yukumlilugii

a) BOSB, kisisel verileri islenen ilgili kisilere bu verilerinin kim tarafindan, hangi amaglarla ve hukuki sebeplerle
islenebilecegi, kimlere hangi amaglarla aktarilabilecedi hususunda bilgi edinme hakki tanimakta ve bu
hususlari ilgili Kisi Gruplarina iliskin KVKK Aydinlatma Metinlerinde tanimlar ve ilgili kisilere duyurulur. Ayrica,
BOSB Genel Aydinlatma Metni, gorllebilir yerlerde ve web sayfasinda yayinlanir.

b) BOSB, Kanunun 10. maddesi gercevesinde hazirladigi ilgili Kisi Gruplarina iligkin KVKK Aydinlatma Metinleri
ile kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda bizzat veya yetkilendirdigi kisi araciligiyla agagidaki bilgileri ilgili
kisiye bildirir:

» Veri sorumlusunun ve varsa temsilcisinin kimligi,

Kigisel verilerin hangi amagla iglenecegi,

Kisisel verilerin kimlere ve hangi amacla aktarilabilecedi,

Kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,

11. maddede sayilan diger haklari.

YV V V V

c) BOSB, kisisel verisinin islendigi her durumda ilgili kisiyi aydinlatma ylikimlGliguni yerine getirir. Veri isleme
faaliyetinin ilgili kisinin acik rizasina bagli oldugu veya faaliyetin Kanundaki diger bir sart kapsaminda
yuruttldigu durumlarda day; ilgili kisi bilgilendirmeye devam edilir.

d) Kanunun 28. maddesi gergevesinde, asagida sayilan durumlarda aydinlatma yukimluligi bulunmamaktadir:
>  Kisisel verilerin, Gguncu kigilere verilimemek ve veri guvenligine iliskin yikimlutlUklere uyulmak kaydiyla
gercek kisiler tarafindan tamamen kendisiyle veya ayni konutta yasayan aile fertleriyle ilgili faaliyetler
kapsaminda islenmesi,
>  Kisisel verilerin resmi istatistik ile anonim héale getirilmek suretiyle arastirma, planlama ve istatistik gibi
amaglarla islenmesi,
> Kisisel verilerin milli savunmayi, millT gtivenligi, kamu gavenligini, kamu duizenini, ekonomik guvenligi,
6zel hayatin gizliligini veya kisilik haklarini ihlal etmemek ya da sug¢ teskil etmemek kaydiyla, sanat, tarih,
edebiyat veya bilimsel amaglarla ya da ifade 6zgurligi kapsaminda islenmesi,
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> Kisisel verilerin milli savunmayi, millt giivenligi, kamu glvenlidini, kamu duzenini veya ekonomik guvenligi
saglamaya yonelik olarak kanunla gorev ve yetki verilmis kamu kurum ve kuruluslari tarafindan yirGtilen
Onleyici, koruyucu ve istihbari faaliyetler kapsaminda islenmesi.

>  Kisisel verilerin sorugturma, kovusturma, yargilama veya infaz iglemlerine iliskin olarak yargi makamlari
veya infaz mercileri tarafindan islenmesi.

6.11 Acik Riza

c) BOSB, Kkisisel verilerin 6nemli bir ¢ogunlugunu yasal zorunluluklar nedeniyle ve OSB faaliyetlerinin
yuritiimesi icin 4562 sayill OSB Kanunu’nda verilen yetkileri kullanarak igler.

d) BOSB, kisisel verileri agagidaki hallerde islemektedir:
» Kanunlarda agikga 6ngorilmesi.
> Acik rizanin alinmasi
» Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki gegerlilik
taninmayan kiginin kendisinin ya da bir bagkasinin hayati veya beden butinligunin korunmasi igin zorunlu
olmasi.
» Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina
ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi.
» Veri sorumlusunun hukuki yakimlaliguna yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi.
> ligili kisinin kendisi tarafindan alenilestiriimis olmasi.
» Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi.
» llgili kisinin temel hak ve 6zgdrliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri
icin veri islenmesinin zorunlu olmasi.

6.12 Veri Sahibinin Haklari

a) BOSB tarafindan kisisel verisi igslenen ilgili kisi, KVK Kanunu’nun 11. Maddesinden yer alan agsagdida ayrintili
olarak siralanan haklarini BOSB'’ye bagvurarak kullanabilir:
»  Kigisel veri islenip islenmedigini 6grenme,
»  Kigisel verileri iglenmisse buna iligkin bilgi talep etme,
» Kigisel verilerin iglenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme,
» Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi Gglncu kisileri bilme,
»  Kigisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltiimesini isteme ve bu kapsamda
yapilan iglemlerin, kisisel verilerin aktarildigi Ggtincu kisilere bildiriimesi,
»  KVK Kanunu ve ilgili diger kanun hikimlerine uygun olarak islenmig olmasina ragmen, islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi hélinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu
kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildigi Gglincu kisilere bildiriimesini isteme,
> Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz ediimesi suretiyle kiginin kendisi
aleyhine bir sonucun ortaya gikmasina itiraz etme,
»  Kigisel verilerin kanuna aykiri olarak igslenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini
talep etme.

b) llgili kisisel veri sahipleri yukarida siralanan haklarina iligkin taleplerini BOSB agik adresine yazili olarak
iletmeleri durumunda talebin niteligine goére talebi en ge¢ otuz giin iginde Ucretsiz olarak sonuglandirir.

c) Kisisel verilerin silinmesi ya da yok edilmesine yonelik talepler ancak ilgili kisinin kimlik tespitinin yapiimig
olmasi kaydiyla degerlendirilir.
d) Basvuru yapan kisisel veri sahibine bagvuru formunda belirlenen yéntemler araciligiyla bilgi verilir.

e) Yasal gereklilikler nedeniyle isleme sartlari kalkmadiysa; talebe konu kigisel verilerinin silinemeyecegi veri
sahibine beyan edilir.

f) isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa; talebe konu kisisel verileri en geg (i¢ ay igerisinde siler, yok eder
veya anonim hale getirir.

g) llgili Kanun geregi veri sorumlusu ve veri sorumlusu irtibat kigisi bilgileri asagidaki sekildedir:

Veri sorumlusu: Bursa Organize Sanayi Boélgesi




Dokiman No: SK-P-17
. . . . . . S :13/13
, KISISEL VERILERIN iSLENMESI, YZ": 5033070
s KORUNMASI VE IMHASI PROSEDURU y i
BURSA ORGANIZE SANAYI B(‘)LGE; ReV No. O
Rev. Tarihi: -

Adres: Mavi Cadde 2.Sokak No:2 16215 Nilifer/BURSA
Veri sorumlusu irtibat kisisi: Yasin Dolu
irtibat mail adresi: yasind@bosb.org.tr

7. KAYITLAR

Kisisel Veri isleme Envanteri, Periyodik imha Formu, Acik Riza Beyani, ilgili Kisi Aydinlatma Metinleri, genel

Aydinlatma Metni, Basvuru Formu ve ilgili kayitlar kalite kaydidir. ilgili birim yéneticisi tarafindan Madde 6.6’a gére
saklanir.

8. REViZYON DURUMU
Rev No:0, ik yayin,30.03.2020
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